贵州大学教务处文件

校教发〔2007〕36号

关于编写（修订）本科实习教学大纲的通知

各学院（部）：

为进一步加强实习教学环节的规范管理，更好的发挥实习教学环节在人才培养中的积极作用，提高实习教学质量，经研究决定，组织实习教学大纲的编写（修订）工作，现将有关事宜通知如下：

一、基本原则

1、符合2006年培养方案中本专业培养目标对实习教学内容的要求，具有很强的适用性。

2、培养学生运用所学基本理论、专业知识、独立分析和解决实际问题的能力。

3、培养学生严肃、认真、科学的工作作风。

4、注重加强对学生创新思维和综合能力培养，不断改革实习内容和方法。

二、基本要求

1、人才培养方案中安排的实习环节，须制定（修订）实习教学大纲（以下简称《大纲》）。

2、《大纲》名称要与人才培养方案中的名称完全相符，《大纲》按实习类型制定。

3、制定《大纲》时，要按照了解、学习、收集、提高等词语写明实习目的与要求。

4、各学院应高度重视实习教学大纲的制定工作，各教研室应在深入调研、集体讨论的基础上制定实习大纲，学院主管教学院长审核签字，方可报教务处。

5、实习教学大纲一经确定，各学院不得擅自改动，执行一定周期后，如果确需调整，应由学院提出调整申请，经教务处同意后方可调整。

三、基本内容

实习大纲的内容主要包括：课程编码、总学时、总学分、实习学期、适用专业、实习周数、实习性质、实习目的与要求、实习方式、实习内容、实习组织、实习纪律与注意事项、指导教师的职责、实习考核方式等。

四、撰写格式与要求

见附件一、附件二。

五、时间要求

2007年7月31日前将制订的实习教学大纲的电子文档（Word格式），以院（部）为单位送教务处实践教学管理科。

联系电话：8292071
附件一：封面

附件二：撰写格式与要求

贵州大学教务处
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附件一：（封面）

实习教学大纲（小一号，加黑）

XX学院(小二号，加黑)
贵州大学(宋体，小三号)
二OO
七年八月

附件二：（撰写格式与要求）

《 xxxxxxxxx 》实习教学大纲(黑体,小3号)
（《大纲》包含的内容标题用黑体，小4号；正文用宋体，5号， 1.5倍行距）
课程编号：
实习性质：（主要指实习类型：金工实习、电工实习、认识实习、课程实习、生产实习、毕业实习、社会实践等）
实习总学时：
实验总学分：
实习总周数：

实习学期：（第几学期，第几周——第几周）

适用专业及年级：
大纲主撰人： 
一、实习目的和基本要求

（在学习了哪些主要课程或进行了哪些实习的基础上，开展的什么训练。通过实习，让学生了解什么、学习什么、获得什么、提高什么、收集什么。在进行了该项实习后，可为后期的哪些学习打下基础）。
二、实习方式

（指以什么方式进行实习：是分散还是集中；是到企事业单位参观、跟班组或下科室或下田间等了解工作程序及技术、收集数据及资料，还是进行社会调查）；

三、实习内容

（指实习具体要做什么）

四、实习的组织

（学院对实习的组织与安排情况）
五、实习纪律或注意事项

（可结合专业实习特点确定）

六、指导教师职责

指导教师对实习的效果承担主要责任。指导教师中，应指定带队教师，一般由副教授以上职称的教师担任。在实习之前，应认真考察待实习单位的特点，安排好全部实习时间及内容，及时检查督促学生进行实习，提出问题并与学生一起讨论研究。

七、实习考核方式

1、实习表现：占30％；

2、实习报告内容：占40％；

3、实习日记：占20％；

4、提出合理化建议：占10％。
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